
[회원가입]을
클릭하여회원가입을

진행합니다. 

teams.microsoft.com/downloads에
접속하여팀즈를다운로드받습니다. 

o365service.co.kr/office365/

사이트에접속합니다. 해당되는 [교육청]을클릭합니다.

계정과비밀번호를입력하여
로그인합니다. 
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팀즈원격수업 가이드 [전북]
교육용 Office 365 /팀즈설치하기

1

3

4 5

*앱을다운 받지않고 웹으로도 사용 가능합니다. 

https://teams.microsoft.com/downloads
http://www.o365service.co.kr/office365/


[새양식]을클릭합니다. [새로추가]-[텍스트]를클릭합니다. 학생의이메일주소를조사하기
위한질문을작성합니다. 

오른쪽상단의 [공유]버튼을클릭하고
[링크가있는모든사용자가응답할수있음]

을클릭합니다. 

설문을링크로공유하려면
[복사]를클릭하여링크를

복사합니다.

설문을 QR코드로
공유하려면 [다운로드]를

클릭합니다. 

[응답]을클릭하여답변수를확인하고
[Excel에서열기]를클릭합니다.

Excel에다음과같이응답이나타납니다. 

이메일주소를수집을위한 Forms 제작하기

팀즈원격수업 가이드

3 4 5

6

7 8

office.com의 [모든앱]-[Forms]를
클릭하거나다음링크를통해바로
접속합니다. 

[시작]을누르고
로그인합니다. 

팀즈내학급 팀을구성하기
위해서는 학생들의 O365 계정
또는게스트로 추가하기 위한
학생개인 이메일 주소가
필요합니다. 폼즈로 학생들의
이메일 주소를 수집해보세요.

Forms 를
제작하는 이유는?

1

2

forms.office.com/

https://forms.office.com/


앱오른쪽상단의
[팀참가또는만들기]를클릭합니다.

[팀만들기]를선택합니다. [수업]을선택하고
팀의이름을정합니다.

[사람을팀에추가] 탭에학생의아이디를
기입하여 [추가]합니다.

팀이만들어지면왼쪽상단에위치한
를클릭합니다.

O365계정이아닌일반학생개인계정은
Guest(게스트)로추가할수있습니다.

[팀관리]를클릭하면학생들이팀에
추가되었는지확인할수있습니다.

팀즈원격수업 가이드
팀즈에서원격수업하기

1

2 3

4 5

6 7



팀즈일반화면에서아래카메라아이콘을
클릭하여원격수업을시작합니다.

화면이활성화되면제목을생성하고
[모임시작]을클릭합니다.

오른쪽창에서현재수업에참가중인
학생의리스트를확인할수있습니다.

수업녹화가가능합니다.
녹화본은 [일반-게시물]에
자동저장됩니다.

카메라와마이크를
컨트롤합니다.

PC의화면공유가
가능합니다.

오른쪽화면에학생들의채팅과
참여학생목록이보여집니다.

팀즈에서원격수업하기

수업을종료합니다.
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팀즈원격수업 가이드

[채널추가]를클릭하면학생들의모둠을생성할수있으며
[비공개]설정은모둠에소속된학생들만이채널에접근할수있도록합니다. 

비공개 설정된 모둠

9

[팀링크받기]를클릭하면팀의링크를생성할수있으며
초대메일을수신하지못한학생에게공유할수있습니다.10



팀즈에서원격수업하기

팀즈원격수업 가이드

[ 학생들이원격수업에참가하는방법 ] 

로그인화면이뜨면폼즈에
제출한이메일주소로로그인합니다.

팀즈가열리면 [참가]를
클릭하여수업에
참여합니다.

팀즈 열기

1 2

3 4

PC 접속방법

팀즈 열기

로그인화면이뜨면
폼즈에작성한이메일
주소로로그인합니다.

모바일접속시에는
앱설치가필요합니다.

팀즈가열리면 [참가]버튼을클릭하여
수업에참가합니다.

참가

참가

1 2 3 4

모바일접속방법

[온라인문의] support.office.com/ko-kr/education

[이메일문의] msedukorea@outlook.com

[파트너문의]헤드아이티 070-8855-3867 / dj7@headit.co.kr

PC와모바일 접속 모두가능합니다.
초대메일을 수신하지 못한 경우에는 담당 선생님에게 별도의 링크를 받아접속하실 수있습니다.

학생들은이메일로초대메일을받거나
teams.microsoft.com

에접속하여팀즈를실행합니다. 

학생들은이메일로팀즈
초대메일을받거나
teams.microsoft.com

에접속하여팀즈를실행합니다. 

https://nam06.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsupport.office.com%2Fko-kr%2Feducation&data=02%7C01%7Ca-chjang%40microsoft.com%7Ccd98a1eb133e46a3cbc508d7b980c776%7C72f988bf86f141af91ab2d7cd011db47%7C1%7C0%7C637181835060061492&sdata=GRQ%2BrSsPt7ko2xyFvM7P1JfSTNetjlM%2BAwW2z2gsuCM%3D&reserved=0
mailto:msedukorea@outlook.com
mailto:dj7@headit.co.kr
https://teams.microsoft.com/
https://teams.microsoft.com/

