
가. 자료 보유 현황(소장자료수): 당해학년도 기준

자료 보유 현황 조회는 기간을 ‘월별’로 조회한다.
또한 DLS에 자료를 등록 시작한 시점을 정확하게 알 수 없으니 시작기간을 가장 오래된 기간으로
설정하여 검색한다.  (좌측의 ▶ 를 누르면 당해년도-당해월 정보가 펼쳐진다)



나. 대출권수 및 대출자수 현황: 전학년도 기준

학교도서관 통계에서 가장 중요한 지표이며, ‘대출권수 및 대출자수＇통계는 학생 이용자만 조사
하는 통계가 대부분이니 유의하여 작성한다.
통계 합계를 내기 위해서 반출해서 엑셀 파일로 반출하여 합산값을 산출한다.



나. 대출권수 및 대출자수 현황: 전학년도 기준
엑셀(반출) 반출 파일에서 합산값 내기 (sum 수식 이용)



나. 대출권수 및 대출자수 현황: 전학년도 기준

반출받은 엑셀이 숫자로 인식되지 않아, 합산이 되지 않을 때

① 빈 셀에 1 을 쓰고, 복사를 한다.



나. 대출권수 및 대출자수 현황: 전학년도 기준

반출받은 엑셀이 숫자로 인식되지 않아, 합산이 되지 않을 때

② 합산(계산)해야 하는 셀을 드래그하여 ‘선택하여 붙여넣기‘ 한다.



나. 대출권수 및 대출자수 현황: 전학년도 기준

반출받은 엑셀이 숫자로 인식되지 않아, 합산이 되지 않을 때

③ 붙여넣기 ‘모두‘  연산 ‘곱하기＇로 설정하여
확인을 누른다.

(드래그한 값이 숫자로 바뀐다)


