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권한 설정 메뉴: 업무분장설정업무 ⇨ 학교업무분장관리 ⇨ 학교업무분장설정

※ 아래 내용은 예시자료이며, 학교 상황에 맞게 설정하여 사용

① “부서 관리(부서장 지정)”에서 행추가 ⇨ 부서 생성(부서명: 중학교입학배정), 단위업무 [교무업무]입(진)학 선택 ⇨ 저장
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② “업무관리(부서원 편성)”에서 업무명(담임, 부장교사) 설정 및 사용자 등록

※ 담임은 되도록 6학급 학급 수만큼 생성 권장(각 반별 학생만 보이도록 설정을 위함)
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③ 업무관리(메뉴, 자료권한 관리)에서 사용자별 권한 설정(메뉴관리)

업무별 권한 부여될 메뉴그룹

□ 부장용 권한(마감관리, 오류검증, 제출현황 출력)부여 초등학교(부장)

□ 담임용 권한(배정원서 작성, 배정원서 출력, 배정결과 출력) 부여 초등학교(담임)
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④ 업무관리(메뉴, 자료권한 관리)에서 사용자별 권한 설정(학년반 권한등록)

 ※ 부장은 필요시 모든 반의 권한을, 담임은 6학년 해당반 권한만 부여 권장
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권한부여 승인요청 메뉴: 기본메뉴 ⇨ 권한관리 ⇨ 교무자료권한승인관리

① “권한관리”선택 ⇨ 해당 권한 신청자 선택 ⇨ 승인요청
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시스템 접속방법  방법 1. 나이스“자체개발”버튼 클릭

※ 권한작업이 완료되어야 해당 버튼 활성화

시스템 접속방법  방법 2. 업무포털 메인화면“중학교 입학”버튼 클릭


