
 교육지원과 11월중 업무계획

일자 요일 주요업무 및 행사 담당

1 금

◦ 2024. 김제교육실천네트워크 ‘글로컬 지평프렌즈’ 주관 연수(09:00~12:00 / 4층 영재Ⅲ실)

◦ 중·고등학교 특수교육대상학생 진로·직업 현장체험학습(8:30~17:30)

◦ 장애학생 산업체 도제교육형 현장실습(10.28.~11.8.10:00~14:00 / 

김제시장애인보호작업장)

◦ 제48회 학교폭력대책심의위원회 회의(긴급)(14:00 / 4층 영재교실Ⅱ)

유초등교육담당

특수교육지원센터

특수교육지원센터

평생건강담당

2 토 ◦ 교육복지 창의인성 캠프(2차) 운영(08:00~21:00 / 서울일원) 유초등교육담당

3 일 ◦

4 월

◦ 2025학년도 김제교육지원청영재교육원 지도교사 선정 심사(11:00)

◦ 2024. 발명교육센터·미래창작공방 발명 특별과정 발명대회준비반 운영 

(10.14.~11.4. / 매주 월 / 발명교육센터)

◦ 특별교육 운영(14:00~16:00 / 3층 집단상담실)

유초등교육담당

유초등교육담당

평생건강담당

5 화

◦ 초등학교 지역화교재 집필위원 회의(15:00~18:00/ 3층 학력지원센터) 

◦ 2024 하반기 교원 환경교육 역량강화 연수/ 김제시민운동장/ 유,초,중,고 교원

◦ 김제 정보교육지원단 회의(15:00~17:00 / 카페 서정)

◦ 2024. 발명교육센터·미래창작공방 메이커 특별과정 캐릭터·숏툰  

 크리에이터반 운영(10.8.~11.5. / 매주 화 / 발명교육센터)

◦ 2024. 발명교육센터·미래창작공방 기타과정 발명진로반 운영(5일, 7일/ 김제중학교)

◦ 고위기 학생 출장상담(9:50~10:30 / 청운초, 초처초, 남양초)(계속)

유초등교육담당

유초등교육담당

유초등교육담당

유초등교육담당

유초등교육담당

평생건강담당

6 수

◦ 2024 .하반기 과학실험실 안전점검(진봉초 / 14:00)

◦ 학교로 찾아가는 에듀테크 연수(금산중, 비룡초)

◦ 2024. 김제 초등 교육과정-수업-평가 지원단 연수(15:00~17:00 / 4층 영재 Ⅲ실)

◦ 맞춤형 집단상담 프로그램 운영(09:50~10:30 / 청운초, 광활초)(계속)

◦ 고위기 학급 회복을 위한 치료지원(09:50~10:30 / 원평초)(계속)

유초등교육담당

유초등교육담당

유초등교육담당

평생건강담당

평생건강담당

7 목

◦ 김제교육지원청영재교육원 수료식(17:00 / 3층회의실)

◦ 2024. 김제 초등 수업 공개 및 수업 사례 나눔회(15:00~16:30 / 4층 영재 Ⅲ실)

◦ 2025학년도 특수교육지도사 배치를 위한 현장실사단 

사전협의회(14:00~16:00 / 진로체험실2)

◦ 2025. 대학수학능력시험 시험장 운영 관계자 회의(14:00~ / 도교육청)

◦ 제46회 학교폭력대책심의위원회 회의(14:00 / 2층 상황실)

유초등교육담당

유초등교육담당

특수교육지원센터

중등교육담당

평생건강담당

8 금

◦ 영재교육창의적산출물발표대회 참가(과학교육원)

◦ 2025.3.1.자 정기인사 관련 유,초등 인사업무담당자 회의(14:00~16:30/ 3층회의실)

◦ 2024. 하반기 특수교육지원센터 업무담당자 역량강화 워크숍(8:30~17:30 / 

전주 체험처)

◦ 2025. 대학수학능력시험 운영물품 배부(11:30~ / 3층 회의실)

유초등교육담당

유초등교육담당

특수교육지원센터

중등교육담당

9 토 ◦

10 일 ◦

11 월
◦ 2024 하반기 과학실험실 안전점검(용동초 / 14:00)

◦ 2024. 발명교육센터·미래창작공방 기타과정 창의코딩발명교실·3D모델링교실 운영(11일, 25일 / 황산초)

유초등교육담당

유초등교육담당

12 화

◦ 2025학년도 김제영재교육원 영재교육대상자 모집(11.12.~11.19.)

◦ 2024. 김제 초등 기초 수리력 지도 연수(15:00~17:00 / 3층 회의실)

◦ 2025 .대학수학능력시험 문답지 인수, 운송 및 포장

 (07:00~17:00 / 세종, 3층 전산실)

◦ 2025 .대학수학능력시험 문답지 인수, 운송 및 포장

◦ 제47회 학교폭력대책심의위원회 회의(14:00 / 2층 상황실)

유초등교육담당

유초등교육담당

중등교육담당

중등교육담당

평생건강담당



13 수
◦ 2025학년도 유아모집 관련 입학관리시스템 사용자 연수(일반모집)

◦ 2025. 대학수학능력시험 수험생 예비소집(10:00~ / 3층 회의실)

유초등교육담당

중등교육담당

14 목
◦ 2025. 대학수학능력시험 실시(08:10~17:45 / 김제-부안 6개 시험장 730명 )

◦ 제49회 학교폭력대책심의위원회 회의(14:00 / 2층 상황실)

중등교육담당

평생건강담당

15 금 ◦

16 토 ◦

17 일 ◦

18 월
◦ 김제 중등 에듀테크 수업혁신 TF팀 협의회(15:00~17:00 / 카페 서정) 

◦ 초등학교 지역화교재 집필위원 회의(15:00~18:00 / 4층 영재3실) 

유초등교육담당

유초등교육담당

19 화

◦ 2024. 학교-마을 네트워크 협의회 사전 설명회(10:30~12:00 / 3층 회의실)

◦ 제6차 진단평가협의회(14:00~16:00 / 진로체험실2)

◦ 제50회 학교폭력대책심의위원회 회의(14:00 / 2층 상황실)

유초등교육담당

특수교육지원센터

평생건강담당

20 수 ◦ 

21 목 ◦ 2025학년도 특수교육지도사 배치를 위한 현장실사단 협의회(14:00~16:00 / 진로체험실2) 특수교육지원센터

22 금 ◦ 하반기 김제 특수교육 및 통합교육 담당교사 연수(14:00~16:30) 특수교육지원센터

23 토 ◦

24 일 ◦

25 월 ◦

26 화

◦ 초등학교 지역화교재 집필위원 회의(15:00~18:00 / 4층 영재 Ⅲ실) 

◦ 2024. 김제 초등 교육과정-수업-평가 지원단 활동 공유회(16:30~19:00 / 전주 라루체 블랙라벨)

◦ 제4차 특수교육운영위원회(13:30~18:00 / 진로체험실2)

유초등교육담당

유초등교육담당

특수교육지원센터

27 수
◦ 학교로 찾아가는 에듀테크 연수(김제중, 청하중)

◦ 2024. 발명교육센터·미래창작공방 발명·메이커 학부모 연수(27일, 28일/ 발명교육센터)

유초등교육담당

유초등교육담당

28 목 ◦ 2025. 김제교육계획 수립을 위한 교육지원과 워크숍(~29 / 서울일원) 유초등교육담당

29 금 ◦

30 토 ◦

31 일 ◦



 행정지원과 11월중 업무계획

일자 요일 주요업무 및 행사 담당

1 금
◦ 2024. 소프트웨어 관리 및 저작권 교육(09:00~09:30)
◦ 교육기본통계 조사자료 검증(한국교육개발원 주관) 및 오류 수정(~12월초)

총무담당

2 토 ◦

3 일 ◦

4 월 ◦

5 화 ◦ 2024. 하반기 학교운영위원장 역량강화 연수 학교행정담당

6 수
◦ 2024. 하반기 전북특별자치도교육청 지방공무원 노동정책연수
◦ 2024. 전북특별자치도교육청 연합합창제

총무담당
학교행정담당

7 목 ◦

8 금 ◦

9 토 ◦ 2024. 전북 학부모 한마당 학교행정담당

10 일 ◦

11 월 ◦ 제415회 전북특별자치도의회 교육위원회 행정사무감사(~11. 19.(화)) 총무담당

12 화 ◦

13 수 ◦

14 목 ◦

15 금 ◦

16 토 ◦

17 일 ◦

18 월 ◦

19 화 ◦ 종합감사 실시(~11. 21.(목) / 금구초·중학교) 총무담당

20 수 ◦

21 목 ◦

22 금 ◦

23 토 ◦

24 일 ◦

25 월 ◦

26 화 ◦ 종합감사 실시(~11. 28.(목) / 청하중학교) 총무담당

27 수 ◦

28 목 ◦

29 금 ◦

30 토 ◦

31 일 ◦



 학교업무지원센터 11월중 업무계획

일자 요일 주요업무 및 행사 담당

1 금 ◦ 특별실 공간 재배치 업무 지원(10.30.(목)~11.1.(금) / 난산초 체육실) 학교업무경감담당

2 토 ◦

3 일 ◦ 만경초 기간제교사 채용 접수(10.29.~11.3.) 학교업무경감담당

4 월 ◦ 민원대응 역량강화 연수(14:00~17:00 / 3층 회의실) 교육활동보호담당

5 화 ◦

6 수
◦ 교직원 의무연수(폭력예방교육) 강사 지원(14:00~16:00 / 청운초 교실)
◦ 교직원 의무연수(장애인식개선교육) 강사 지원(13:50~14:35 / 청하중 다목적실)

학교업무경감담당

7 목 ◦ 특별실 공간 재배치 업무 지원(11.7.(목) / 비룡초유치원 특별실) 학교업무경감담당

8 금 ◦

9 토 ◦

10 일 ◦

11 월 ◦

12 화 ◦

13 수
◦ 교직원 의무연수(폭력예방교육) 강사 지원(15:10~16:10 / 금구중 시청각실)
◦ 교직원 의무연수(폭력예방교육) 강사 지원(15:00~16:30 / 김제중앙중 영어체험실)

학교업무경감담당

14 목 ◦

15 금 ◦

16 토 ◦

17 일 ◦

18 월 ◦

19 화 ◦

20 수 ◦

21 목 ◦ 심폐소생술 등 응급처치 교육 미이수자 교육(09:00~12:00 / 3층 회의실) 학교업무경감담당

22 금
◦ 교원치유 체험 프로그램(14:00~16:00 / 김제교육지원청 4층 영재교실Ⅳ)
◦ 심폐소생술 등 응급처치 교육 미이수자 교육(14:00~17:00 / 3층 회의실)

교육활동보호담당
학교업무경감담당

23 토 ◦

24 일 ◦

25 월 ◦

26 화 ◦

27 수 ◦ 특별실 공간 재배치 업무 지원(11.27.(수) / 비룡초 도서관) 학교업무경감담당

28 목 ◦ 교원치유 체험 프로그램(14:00~16:00 / 3층 전산교육실) 교육활동보호담당

29 금 ◦ 심폐소생술 등 응급처치 교육 미이수자 교육(14:00~17:00 / 3층 회의실) 학교업무경감담당

30 토 ◦

31 일 ◦


