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수신 수신자 참조

경유( )

제목 안내 에듀파인 전자적 업무 인수인계 메뉴얼 활용 안내[ ]K-

관련1. 

가 행정 효율과 협업 촉진에 관한 규정 제 조 및 같은 규정 시행규칙 제 조  . 61 45「 」

나  . 총무과 정기인사 에 따른 행정업무 관리자료 제출-22880(2020.12.24.)“ (2021.1.1.) ”

위 관련으로 이후 인사이동자들은 에듀파인 업무관리 업무 인계인수 2. 2021. 1. 1. K- ( ) 

기능을 활용하여 과제카드 등을 전자적으로 업무 인계 인수하도록 시행중입니다· .

이에 에듀파인의 업무 인수인계 기능을 쉽게 사용할 수 있도록 사용자 매뉴얼을 3. , K-

수정 편집하여 붙임과 같이 안내하니 교직원 인사이동에 따른 전자적 업무 인수인계,  

기능 활용이 확산 및 정착되도록 적극적인 협조 바랍니다.

가  . 에듀파인 업무 인수인계 기능 K- 활용 장점

과제카드 전자적 인계인수로 전임자 후임자 간     1) - 업무 소통 강화

보안문서 열람제한문서    2) ( ) 열람권한 자동 승계

신학기 행정 업무     3) 편의성 및 효율성 제고 

나 역할별 과제카드 인수인계 매뉴얼 우리청 수정 편집본 붙임 참조  . ( · ): [ ] 

원본파일 탑재위치 에듀파인 메인화면 자료실 과제관리 매뉴얼      : K- - -“ ”※ 

붙임 역할별 전출자 후임자 입회자 인계인수담당자 인수인계 매뉴얼 각 부 끝( , , , ) 1 .  .
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